
附录一：

小企业会计准则——会计科目、主要账务处理和财务报表(3)
（四）小企业现金流量表格式及编制说明

现金流量表

会小企03表

编制单位：                   年 月                单位：元

	项 目
	行次
	本年累计金额
	本月金额

	一、经营活动产生的现金流量：
	
	
	

	销售产成品、商品、提供劳务收到的现金
	1
	
	

	收到其他与经营活动有关的现金
	2
	
	

	购买原材料、商品、接受劳务支付的现金
	3
	
	

	支付的职工薪酬
	4
	
	

	支付的税费
	5
	
	

	支付其他与经营活动有关的现金
	6
	
	

	经营活动产生的现金流量净额
	7
	
	

	二、投资活动产生的现金流量：
	
	
	

	收回短期投资、长期债券投资和长期股权投资收到的现金
	8
	
	

	取得投资收益收到的现金
	9
	
	

	处置固定资产、无形资产和其他非流动资产收回的现金净额
	10
	
	


 

	项 目
	行次
	本年累计金额
	本月金额

	短期投资、长期债券投资和长期股权投资支付的现金
	11
	
	

	购建固定资产、无形资产和其他非流动资产支付的现金
	12
	
	

	投资活动产生的现金流量净额
	13
	
	

	三、筹资活动产生的现金流量：
	
	
	

	取得借款收到的现金
	14
	
	

	吸收投资者投资收到的现金
	15
	
	

	偿还借款本金支付的现金
	16
	
	

	偿还借款利息支付的现金
	17
	
	

	分配利润支付的现金
	18
	
	

	筹资活动产生的现金流量净额
	19
	
	

	四、现金净增加额
	20
	
	

	加：期初现金余额
	21
	
	

	五、期末现金余额
	22
	
	


1．本表反映小企业一定会计期间内有关现金流入和流出的信息。

2．本表“本年累计金额”栏反映各项目自年初起至报告期末止的累计实际发生额。

本表“本月金额”栏反映各项目的本月实际发生额；在编报年度财务报表时，应将“本月金额”栏改为“上年金额”栏，填列上年全年实际发生额。

3．本表各项目的内容及填列方法如下：

（1）经营活动产生的现金流量

①“销售产成品、商品、提供劳务收到的现金”项目，反映小企业本期销售产成品、商品、提供劳务收到的现金。本项目可以根据“库存现金”、“银行存款”和“主营业务收入”等科目的本期发生额分析填列。

②“收到其他与经营活动有关的现金”项目，反映小企业本期收到的其他与经营活动有关的现金。本项目可以根据“库存现金”和“银行存款”等科目的本期发生额分析填列。

③“购买原材料、商品、接受劳务支付的现金”项目，反映小企业本期购买原材料、商品、接受劳务支付的现金。本项目可以根据“库存现金”、“银行存款”、“其他货币资金”、“原材料”、“库存商品”等科目的本期发生额分析填列。

④“支付的职工薪酬”项目，反映小企业本期向职工支付的薪酬。本项目可以根据“库存现金”、“银行存款”、“应付职工薪酬”科目的本期发生额填列。

⑤“支付的税费”项目，反映小企业本期支付的税费。本项目可以根据“库存现金”、“银行存款”、“应交税费”等科目的本期发生额填列。

⑥“支付其他与经营活动有关的现金”项目，反映小企业本期支付的其他与经营活动有关的现金。本项目可以根据“库存现金”、“银行存款”等科目的本期发生额分析填列。

（2）投资活动产生的现金流量

①“收回短期投资、长期债券投资和长期股权投资收到的现金”项目，反映小企业出售、转让或到期收回短期投资、长期股权投资而收到的现金，以及收回长期债券投资本金而收到的现金，不包括长期债券投资收回的利息。本项目可以根据“库存现金”、“银行存款”、“短期投资”、“长期股权投资”、“长期债券投资”等科目的本期发生额分析填列。

②“取得投资收益收到的现金”项目，反映小企业因权益性投资和债权性投资取得的现金股利或利润和利息收入。本项目可以根据“库存现金”、“银行存款”、“投资收益”等科目的本期发生额分析填列。

③“处置固定资产、无形资产和其他非流动资产收回的现金净额”项目，反映小企业处置固定资产、无形资产和其他非流动资产取得的现金，减去为处置这些资产而支付的有关税费等后的净额。本项目可以根据“库存现金”、“银行存款”、“固定资产清理”、“无形资产”、“生产性生物资产”等科目的本期发生额分析填列。

④“短期投资、长期债券投资和长期股权投资支付的现金”项目，反映小企业进行权益性投资和债权性投资支付的现金。包括：企业取得短期股票投资、短期债券投资、短期基金投资、长期债券投资、长期股权投资支付的现金。本项目可以根据“库存现金”、“银行存款”、“短期投资”、“长期债券投资”、“长期股权投资”等科目的本期发生额分析填列。

⑤“购建固定资产、无形资产和其他非流动资产支付的现金”项目，反映小企业购建固定资产、无形资产和其他非流动资产支付的现金。包括：购买机器设备、无形资产、生产性生物资产支付的现金、建造工程支付的现金等现金支出，不包括为购建固定资产、无形资产和其他非流动资产而发生的借款费用资本化部分和支付给在建工程和无形资产开发项目人员的薪酬。为购建固定资产、无形资产和其他非流动资产而发生借款费用资本化部分，在“偿还借款利息支付的现金”项目反映；支付给在建工程和无形资产开发项目人员的薪酬，在“支付的职工薪”项目反映。本项目可以根据“库存现金”、“银行存款”、“固定资产”、“在建工程”、“无形资产”、“研发支出”、“生产性生物资产”、“应付职工薪酬”等科目的本期发生额分析填列。

（3）筹资活动产生的现金流量

①“取得借款收到的现金”项目，反映小企业举借各种短期、长期借款收到的现金。本项目可以根据“库存现金”、“银行存款”、“短期借款”、“长期借款”等科目的本期发生额分析填列。

②“吸收投资者投资收到的现金”项目，反映小企业收到的投资者作为资本投入的现金。本项目可以根据“库存现金”、“银行存款”、“实收资本”、“资本公积”等科目的本期发生额分析填列。

③“偿还借款本金支付的现金”项目，反映小企业以现金偿还各种短期、长期借款的本金。本项目可以根据“库存现金”、“银行存款”、“短期借款”、“长期借款”等科目的本期发生额分析填列。

④“偿还借款利息支付的现金”项目，反映小企业以现金偿还各种短期、长期借款的利息。本项目可以根据“库存现金”、“银行存款”、“应付利息”等科目的本期发生额分析填列。

⑤“分配利润支付的现金”项目，反映小企业向投资者实际支付的利润。本项目可以根据“库存现金”、“银行存款”、“应付利润”等科目的本期发生额分析填列。

4．本表中各项目之间的勾稽关系为：

行7=行1+行2-行3-行4-行5-行6；

行13=行8+行9+行10-行11-行12；

行19=行14+行15-行16-行17-行18；

行20=行7+行13+行19；

行22=行20+行21。

（五）附注

附注是财务报表的重要组成部分。小企业应当按照小企业会计准则规定披露附注信息，主要包括下列内容：

1．遵循小企业会计准则的声明

小企业应当声明编制的财务报表符合小企业会计准则的要求，真实、完整地反映了小企业的财务状况、经营成果和现金流量等有关信息。

2．短期投资、应收账款、存货、固定资产项目的说明。

（1）短期投资的披露格式如下：

	项 目
	期末账面余额
	期末市价
	期末账面余额与市价的差额

	1．股票
	
	
	

	2．债券
	
	
	

	3． 基金
	
	
	

	4．其他
	
	
	

	合 计
	
	
	


（2）应收账款按账龄结构披露的格式如下：

	账龄结构
	期末账面余额
	年初账面余额

	1年以内（含1年）
	
	

	1年至2年（含2年）
	
	

	2年至3年（含3年）
	
	

	3年以上
	
	

	合 计
	
	


（3）存货的披露格式如下：

	存货种类
	期末账面余额
	期末市价
	期末账面余额与市价的差额

	1．原材料
	
	
	

	2．在产品
	
	
	

	3．库存商品
	
	
	

	4．周转材料
	
	
	

	5．消耗性生物资产
	
	
	

	……
	
	
	

	合 计
	
	
	


（4）固定资产的披露格式如下：

	项 目
	原 价
	累计折旧
	期末账面价值

	1．房屋、建筑物
	
	
	

	2．机器
	
	
	

	3．机械
	
	
	

	4．运输工具
	
	
	

	5．设备
	
	
	

	6．器具
	
	
	

	7．工具
	
	
	

	……
	
	
	

	合 计
	
	
	


3．应付职工薪酬、应交税费项目的说明。

（1）应付职工薪酬的披露格式如下：

应付职工薪酬明细表

会小企01表附表1

编制单位：                年 月                  单位：元

	项 目
	期末账面余额
	年初账面余额

	1．职工工资
	
	

	2．奖金、津贴和补贴
	
	

	3．职工福利费
	
	

	4．社会保险费
	
	

	5．住房公积金
	
	

	6．工会经费
	
	

	7．职工教育经费
	
	

	8．非货币性福利
	
	

	9．辞退福利
	
	

	10．其他
	
	

	合 计
	
	


（2）应交税费的披露格式如下：

应交税费明细表

会小企01表附表2

编制单位：               年 月                    单位：元

	项 目
	期末账面余额
	年初账面余额

	1．增值税
	
	

	2．消费税
	
	

	3．营业税
	
	

	4．城市维护建设税
	
	

	5．企业所得税
	
	

	6．资源税
	
	

	7．土地增值税
	
	

	8．城镇土地使用税
	
	

	9．房产税
	
	

	10．车船税
	
	

	11．教育费附加
	
	

	12．矿产资源补偿费
	
	

	13．排污费
	
	

	14．代扣代缴的个人所得税
	
	

	……
	
	

	合 计
	
	


天津财税信息网 

4．利润分配的说明。

利润分配表

会小企01表附表3

编制单位：               年度                       单位：元

	项 目
	行次
	本年金额
	上年金额

	一、净利润
	1
	
	

	加：年初未分配利润
	2
	
	

	其他转入
	3
	
	

	二、可供分配的利润
	4
	
	

	减：提取法定盈余公积
	5
	
	

	提取任意盈余公积
	6
	
	

	提取职工奖励及福利基金*
	7
	
	

	提取储备基金*
	8
	
	

	提取企业发展基金*
	9
	
	

	利润归还投资**
	10
	
	

	三、可供投资者分配的利润
	11
	
	

	减：应付利润
	12
	
	

	四、未分配利润
	13
	
	


* 提取职工奖励及福利基金、提取储备基金、提取企业发展基金这3个项目仅适用于小企业（外商投资）按照相关法律规定提取的3项基金。

**利润归还投资这个项目仅适用于小企业（中外合作经营）根据合同规定在合作期间归还投资者的投资。

5．用于对外担保的资产名称、账面余额及形成的原因；未决诉讼、未决仲裁以及对外提供担保所涉及的金额。

6．发生严重亏损的，应当披露持续经营的计划、未来经营的方案。

7．对已在资产负债表和利润表中列示项目与企业所得税法规定存在差异的纳税调整过程。

参见《中华人民共和国企业所得税年度纳税申报表》。

8．其他需要说明的事项。


